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Initiativbewerbung im kaufmännischen Bereich 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

in Ihrem Unternehmen möchte ich meine vorhandenen 
Kenntnisse ausbauen und mich fachlich und persönlich 
weiterentwickeln. Mein Arbeitsbeginn kann kurzfristig erfolgen, 
ich bin bundesweit umzugsbereit. 

Kurzprofil: 

● Bachelor-Abschluss Betriebswirtschaftslehre  
● Berufserfahrung als Einkäuferin  
● Ausbildung zum Kaufmann für Groß- und 

Außenhandelsmanagement  
● Sehr gute Kenntnisse in Einkauf, Verkauf, Versand, 

Marketing und Kundenbetreuung  
● Gute Kenntnisse in Büro- und Verwaltungsarbeit.  
● Vertraut mit Geschäftsprozessen im B2B- und 

B2C-Bereich. 
● Praktische Erfahrungen im Ein- und Verkauf  
● Kundenservice und Reklamationsmanagement 
● Produkt- und Projektmanagement.  
● Vertiefte Kenntnisse in Lagerverwaltung, Kommissionierung und Logistik.  

Meine Arbeitsweis ist selbständig und strukturiert. Ich bin in der Lage, mich schnell in neue 
Aufgaben einzuarbeiten. Gute Kommunikations- und Teamfähigkeiten runden mein Profil ab. 

Auf Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

 
Maria Mustermann 

 

 


