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Initiativbewerbung als Buchhalterin  
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

Musterstadt, xxxx 20xx 

 
nach meinem Studium im Bereich Rechnungswesen und 
Wirtschaftsprüfung sowie meiner praktischen Erfahrung in der 
Anwendung von DATEV möchte ich künftig Ihr Team 

unterstützen und dabei meine Fähigkeiten in der 
Finanzbuchhaltung weiter ausbauen. 
 
Ich verfüge über umfangreiche Erfahrung in:  
 

 Laufender Buchführung, 

 Verbuchung von Geschäftsvorfällen,  

 Erstellung von Reports.  

 Im sicheren Umgang mit DATEV 
 

Eine strukturierte Arbeitsweise und mein gutes 
Zahlenverständnis zeichnen mich aus. 
 
Ich freue mich auf Ihre Einladung zu einem persönlichen 
Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Maria Mustermann 


